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เอกสารหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย เรื่อง ข้อพึงปฎิบัติท่ีดีส าหรับการจัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทจดทะเบียน 
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้บริษัทจดทะเบียนถือเป็นแนวทางปฏิบัติที่ดี ซึ่งจะเป็นการสร้างความเชื่อมั่นให้เกิดขึ้นแก่ผู้ถือหุ้น ผู้ ลงทุน และผู้ที่
เกี่ยวข้องทุกฝ่าย  และเพื่อให้การประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทจดทะเบียนเป็นไปด้วยความโปร่งใส ชอบธรรม และเป็นประโยชน์ต่อผู้ถือหุ้น บริษัท
จึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิเข้าร่วมประชุมเพื่อให้ ผู้ถือหุ้น
ยึดถือปฏิบัติต่อไป  บริษัทจึงขอสงวนสิทธิที่จะผ่อนผันการยื่นแสดงเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้น หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นที่มีสิทธิ
เข้าร่วมประชุมแต่ละรายตามท่ีบริษัทจะพิจารณาความเหมาะสม 

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะท่ีประสงค์เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ต้องยื่นแบบค าร้องล่วงหน้าเพ่ือเข้าร่วมประชุม 
โดยด าเนินการให้ครบถ้วน บริษัทขอสงวนสิทธิไม่รับลงทะเบียน กรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องหรือไม่เป็นไปตามเงื่อไข 

เอกสารหลักฐานท่ีผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องใช้ยืนยันตัวตนก่อนเข้าร่วมประชุม E-AGM 
1. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา 
1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ีมีรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัว

ประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ ใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง และหากมีการ
เปลี่ยน ชื่อ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 

1.2 กรณีมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม ให้แสดงเอกสารดังนี้ 
1.2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือเชิญประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน  

และลงลายมือชื่อผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 
1.2.2 ส าเนาเอกสารของผู้ถือหุ้นที่ส่วนราชการออกให้ โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น และผู้ถือหุ้นได้ลงลายมือชื่อ

รับรองส าเนาถูกต้อง 
1.2.3 ส าเนาเอกสารของผู้รับมอบฉันทะท่ีส่วนราชการออกให้ โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น และผู้รับมอบฉันทะได้ลง

ลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
2. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล 
2.1 กรณีผู้แทนของนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารดังน้ี 

2.1.1 ส าเนาเอกสารของผู้แทนนิติบุคคลที่ส่วนราชการออกให้ที่มีรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น 

2.1.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นอายุไม่เกิน 3 เดือนซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง โดย
ผู้แทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้เข้าร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการ
แทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 

2.2 กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะ เข้าร่วมประชุม ให้แสดงเอกสารดังนี้ 
2.2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่ส่งมาพร้อมหนังสือนัดประชุม (แบบใดแบบหนึ่ง) ซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน 

และลงลายมือชื่อของผู้แทนนิติบุคคลในฐานะผู้มอบฉันทะ พร้อมประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) และลงลายมือชื่อของผู้รับ
มอบฉันทะ 

2.2.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นอายุไม่เกิน 3 เดือน ซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องโดย
ผู้แทนนิติบุคคลพร้อมประทับตราส าคัญ (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่า ผู้แทน
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2.2.3 นิติบุคคลซ่ึงลงลายมือชื่อในหนังสือมอบฉันทะตามข้อ 2.2.1 มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผู้ถือหุ้น 
2.2.4 ส าเนาเอกสารของผู้แทนนิติบุคคลท่ีส่วนราชการออกให้ท่ีมีรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง

ส าเนาถูกต้องเช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดา โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น 
2.2.5 ส าเนาเอกสารของผู้รับมอบฉันทะท่ีส่วนราชการออกให้ โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น และผู้รับมอบฉันทะ

ได้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง 
อนึ่ง ในกรณีผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ ให้แสดงเอกสารตามข้อ 2.1 และ 2.2 แล้วแต่กรณี และหากเป็น

ส าเนาเอกสารท่ีจัดท าขึ้นในต่างประเทศ จะต้องรับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพับบลิค ท้ังนี้ หากต้นฉบับเอกสารมิได้เป็นภาษาอังกฤษ จะต้อง
ท าค าแปลภาษาอังกฤษ และให้ผู้แทนนิติบุคคลรับรองความถูกต้องของค าแปลแนบมาด้วย 

3. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 
  3.1 ให้เตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกับกรณีนิติบุคคล  
  3.2 ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ต้องส่งหลักฐานดังต่อไปน้ี
เพิ่มเติม 
  3.2.1 หนังสือมอบอ านาจจากผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน 
  3.2.2 หนังสือยืนยันว่า ผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของ
บริษัทได้มีเวลาตรวจสอบความถูกต้องและครบถว้นของเอกสาร และให้ทันก่อนเริ่มประชุม ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นเพื่ อ
มอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่
สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วน หรือน้อยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได้ เว้นแต่เป็น Custodian ที่ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและ
แต่งตั้งให้เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นตามหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. 

4.  วิธีการมอบฉันทะ 
ผู้ถือหุ้นที่ไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) ได้ด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ

บริษัท ดังมีรายชื่อและรายละเอียดในเอกสารตามสิ่งท่ีส่งมาด้วย 4. เข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทน โดยด าเนินการดังน้ี 
 4.1 เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหนึ่งตามที่บริษัทได้จัดท าไว้ จ านวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และ แบบ ค. 

ตามท่ีกรมพัฒนาธรุกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ได้ก าหนดไว้ตามสิ่งท่ีส่งมาด้วย 5 โปรดกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 
แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจน 
แบบ ค. เป็นแบบที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับ
ฝากและดูแลหุน้  

 4.2 ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท ในหนังสือมอบฉันทะเพื่อให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตามกฎหมาย  ซึ่งบริษัทได้อ านวย
ความสะดวกโดยจัดเตรียมอากรแสตมป์ดังกล่าวให้แก่ผู้ถือหุ้นแล้ว 

 4.3 จัดส่งหนังสือมอบฉันทะที่ได้กรอกรายละเอียดครบถ้วนแล้ว พร้อมแนบเอกสารหรือหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ ้น
หรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นท่ีมีสิทธิเข้าร่วมประชุมตาม ข้อ 1-3 ข้างต้นแล้วแต่กรณี  

  น าส่งให้กับบริษัทตามช่องทาง 
 ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์: ir@pdgth.com 
 ส่งเอกสารหลักฐาน/ส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบการมอบฉันทะ (ฉบับจริง) มายังบริษัท โดยส่งถึง 

    นักลงทุนสัมพันธ ์
    บริษัท ผลธัญญะ จ ากัด (มหาชน) 
    1/11 หมู่ 3 ถนนล าลูกกา ต าบลลาดสวาย อ าเภอล าลูกกา จังหวัดปทุมธานี 12150 
หรือท่านสามารถมอบฉันทะในระบบ E-Request ผ่านทางเว็บไซต์ หรือ QR Code ดังระบุไว้ใน สิ่งท่ีส่งมาด้วย 6 

5. การเข้าร่วมประชุม 
บริษัทจะเริ่มเปิดระบบการเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2567 ก่อนเริ่มการประชุม 60 นาที ในวันศุกร์ ที่ 26 เมษายน 

25676 ตั้งแต่เวลา 13.00 น. และจะเริ่มประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-Meeting) โดยถ่ายทอดสด ณ ห้องประชุมของบริษัท ตั้งแต่เวลา 
14.00 น. เป็นต้นไป 
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6. ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน 
6.1 ประธานท่ีประชุมจะมอบหมายให้เลขานุการท่ีประชุมด าเนินการเกี่ยวกับการลงมติในแต่ละวาระ  
6.2 ผู้ถือหุ้นมีสิทธิลงคะแนนเสียงเท่ากับจ านวนหุ้นที่ถืออยู่ โดยผู้ถือหุ้นหนึ่งคนมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนในแต่ละวาระว่าเหน็ด้วย 

ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง เพียงทางใดทางหน่ึงเท่าน้ัน 
6.3 ผู้ถือหุ้นที่ประสงค์จะออกเสียงไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ให้ท าเครื่องหมายลงในช่องไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง เพื่อให้

ระบบท าการประมวลผล 
6.4 หากผู้ถือหุ้นท่านใดไม่ท าเครื่องหมายในช่องละคะแนนเสียง บริษัทจะถือว่า ผู้ถือหุ้นท่ านนั้นมีมติเห็นด้วยตามข้อเสนอของ

คณะกรรมการบริษัท 
7. เกณฑ์การนับคะแนนเสียง 
7.1 ให้นับคะแนนเสียงหนึ่งหุ้นเท่ากับหนึ่งเสียง โดยจะถือมติเสียงข้างมาก เว้นแต่เป็นเรื่องที่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอื่น หาก

คะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานท่ีประชุมออกเสียงชี้ขาดเพิ่มอีกเสียงหนึ่งต่างหากจากฐานท่ีเป็นผู้ถือหุ้น 
7.2 การรวบรวมผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษัทจะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นที่ออกเสียงไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง 

ไปหักออกจากคะแนนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียง ส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นจ านวนเสียงท่ีเห็น
ด้วย ส าหรับผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าร่วมประชุม โดยเป็นการมอบฉันทะแบบออกเสียงลงคะแนนตามความประสงค์
ของผู้ถือหุ้น/ผู้มอบฉันทะท่ีได้บันทึกไว้ล่วงหน้า 

7.3 การแจ้งผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ประธานที่ประชุมเป็นผู้สรุปผลการลงมติในแต่ละวาระให้ที่ประชุมทราบว่า มีมติ
เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง โดยในแต่ละวาระจะใช้จ านวนหุ้นของผู้เข้าประชุม 
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